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П Л А Н  

роботи адміністративної  ради  

Чемеровецького медичного фахового коледжу  

на 2023-2024 навчальний рік 

 
 

№ 

з/п 

Зміст роботи Дата Відповідальний 

за підготовку 

 

Доповідач 

І засідання 
1. 

 

Про стан висвітлення інформації на 

офіційному сайті коледжу 
 

18.09. 

2023 

Члени 

адміністрації 

Шерстюк П.Я. - 

директор 

2. Про організацію творчої, пошукової, 

науково-дослідної роботи здобувачів 

освіти коледжу 

Керівники 

структурних 

підрозділів,  

голови ЦК 

Задорожний Р.В. 

відповідальний за 

навчально-

виробничу практику, 

Бойчук Г.Я.- 

методистка 

3.  Про підготовку до засідання педради  Члени 

адміністрації 

Шерстюк П.Я. - 

директор 

4. 

 

Про стан відвідування занять здобувачами 

освіти коледжу 

Завідувачі 

відділення, 

куратори 

академічних 

груп 

Дикунець А.В., 

Задорожна В.М. – 

завідувачки 

відділення 

5. Про підготовку до конкурсної програми 

присвяченої Міжнародному дню студентів 

«Дебют першокурсників»  

Відповідальна 

особа за виховну 

роботу,  

куратори 

академічних 

груп 

Уланівська А.В. - 

відповідальна особа 

за виховну роботу 

6 Про проведення заходів внутріколеджного 

контролю та моніторингу якості освіти у 

2023-2024 навчальному році 

Члени 

адміністрації 

Похно С.В. – 

заступник директора 

з навчальної роботи  

7 Про організацію та проведення 

внутріколеджних конкурсів: 

- Кращий кабінет(лабораторія). 

- Краща циклова комісія року. 

- Моє краще заняття. 

- Кращий викладач року 

 

Методистка, 

голови ЦК 

Бойчук Г.Я.- 

методистка 



8 Підсумки працевлаштування випускників 

навчального закладу у 2023 році. 

 

Завідувачі  

відділення 

Дикунець А.В., 

Задорожна В.М. – 

завідувачі відділення 

9 Про результати підготовки закладу до 

нового навчального року та хід підготовки 

до опалювального сезону. 

Джигун М.М. – 

завідувач 

господарством  

Джигун М.М. – 

завідувач 

господарством  

ІІ засідання 

1. Про підготовку до проведення 

інвентаризації 

 

09.10. 

2023 

Працівники 

бухгалтерії 

Чайковська Г.А. – 

головний бухгалтер 

коледжу 

2. Про ведення викладачами коледжу 

журналів академічних груп, журналів 

керівників груп, книги взаємовідвідування 

занять, заповнення відомостей тощо. 

Члени 

адміністрації, 

керівники 

структурних 

підрозділів 

Похно С.В. – 

заступник директора 

з навчальної роботи, 

Дикунець А.В., 

Задорожна В.М. – 

завідувачі відділення 

3. Про внесення та оновлення інформації в 

ЄДБО відповідно до ліцензійно-

акредитаційних умов 

Кервники 

структурних 

підрозділів 

Сабадаш Ю.В. – 

оператор ЄДБО 

ІІІ засідання 

1 Про  хід підготовки до проведення І етапу 

Всеукраїнських олімпіад  із 

загальноосвітніх дисциплін серед 

здобувачів фахової передвищої освіти  

 

13.11. 

2023 

 

 

Заступник 

директора з 

навчальної 

роботи, голови 

ЦК, викладачі 

загальноосвітніх 

дисциплін 

Похно С.В. -

заступник директора 

з навчальної роботи 

2 Про організацію  чергування викладачів 

коледжу у студентському гуртожитку, стан 

дотримання внутрішнього 

розпорядку  здобувачами освіти -

  жителями гуртожитку 

Викладачі 

коледжу, голова 

студентського 

профкому, 

відповідальна за 

виховну роботу 

коледжу 

Гаєвський А.О. – 

голова студентського 

профкому коледжу 

3 Про  методичні рекомендації  до 

підготовки  та використання  

мультимедійної презентації  як сучасного 

засобу навчання на  занятті  

Голови ЦК, 

викладачі 

Бойчук Г.Я. – 

методист коледжу 

4 Про підготовку до проведення 

батьківських зборів 

Завідувачі 

відділення, 

куратори 

академічних 

груп 

Дикунець А.В., 

Задорожна В.М. – 

завідувачі відділення 

ІV засідання 

1 Звіт головного бухгалтера коледжу про 

використання коштів у 2023 році та 

заплановане фінансування на 2024р 

 

11.12. 

2023 

Члени 

бухгалтерії 

Чайковська Г.А. – 

головний бухгалтер 

2 Аналіз відвідування занять здобувачами 

освіти, робота з попередження пропусків 

занять без поважних причин, запізнень. 

Завідувачі 

відділення, 

куратори 

академічних 

Дикунець А.В., 

Задорожна В.М. – 

завідувачі відділення 



груп 

3 Про організацію завершення навчального 

семестру та підготовку до складання 

зимової сесії здобувачами освіти коледжу 

Заступник 

директора з 

навчальної 

роботи 

Похно С.В. – 

заступник директора 

з навчальної роботи 

 

4 Робота  педагогічного колективу на єдиній 

електронній навчальні платформі Moodle; 

стан наповнення електронного контенту  

навчально-методичними матеріалами для  

здійснення  змішаної форми навчання. 

Методист, 

голови ЦК   

Голови ЦК 

5 Про організацію та якість ведення  

документації цикловими  комісіями за І 

півріччя  2023-2024 н.р. 

Голови ЦК, 

викладачі 

Бойчук Г.Я. –  

методист коледжу 

6     

V засідання 

1 Про організацію профорієнтаційних 

заходів у загальноосвітніх закладах 

об’єднаних територіальних громад  

району. Про підготовку до вступної 

кампанії 2024 року. 

 

29.01. 

2024 

Відповідальний 

секретар 

приймальної 

комісії, голови 

ЦК 

Уланівська А.В.-

відповідальний 

секретар 

приймальної комісії 

2 Про організацію військово-патріотичного 

виховання та спортивно-масової роботи у 

коледжі 

Керівник 

фізичного 

виховання, 

відповідальна 

особа з виховної 

роботи, 

викладач 

захисту України 

Уланівська А.В. -

відповідальна особа з 

виховної роботи 

3 Про результати проведеної роботи за 2023 

рік щодо покращення житлово-побутових 

та безпечних умов для проживання 

здобувачів освіти у студентському 

гуртожитку    

Працівники 

гуртожитку 

Грабовська Н.М. – 

комендант 

гуртожитку  

4 Про роботу старостату Завідувачі 

відділення, 

куратори 

академічних 

груп 

Дикунець А.В., 

Задорожна В.М. – 

завідувачі відділення 

VІ засідання 

1 Про хід підготовки здобувачів освіти 

випускних курсів до складання атестації у 

формі ЄДКІ 

 

12.02. 

2024 

Завідувачі 

відділення, 

голови 

випускних ЦК 

Дикунець А.В., 

Задорожна В.М. – 

завідувачі відділення 

2 Про ведення викладачами коледжу 

журналів академічних груп, журналів 

керівників груп, книги взаємовідвідування 

занять, заповнення відомостей тощо. 

Члени 

адміністрації, 

керівники 

структурних 

підрозділів 

Берладін І.П.– 

заступник директора 

з навчальної роботи, 

Дикунець А.В., 

Задорожна В.М. – 

завідувачі відділення 

3 Булінг в освітньому 

середовищі:  профілактика та шляхи 

подолання 

Відповідальна 

особа за виховну 

роботу, куратори 

академічних 

груп, вихователі 

Уланівська А.В. – 

відповідальна особа 

за виховну роботу 



гуртожитку 

VІІ засідання 

1 Про стан роботи з охорони праці і безпеки 

життєдіяльності у коледжі та створення 

безпечного середовища 

 

 

11.03. 

2024 

Інженер з 

охорони праці, 

керівники 

структурних 

підрозділів 

Решетник С.І. – 

інженер з охорони 

праці 

2 Про підготовку звітів для визначення 

рейтингу викладачів коледжу 

Члени 

адміністрації, 

керівники 

структурних 

підрозділів 

Берладін І.П. – 

заступник директора 

з навчальної роботи  

3 Про стан наповнення та оновлення 

електронного навчально-методичного 

забезпечення освітніх компонент 

Члени 

адміністрації, 

голови ЦК 

Голови ЦК 

4 Аналіз відвідування занять здобувачами 

освіти, робота з попередження пропусків 

занять без поважних причин, запізнень. 

 

Завідувачі 

відділення, 

куратори 

академічних 

груп 

Дикунець А.В., 

Задорожна В.М. – 

завідувачі відділення 

5 Про підготовку до засідання атестаційної 

комісії І рівня та атестацію педагогічних 

працівників коледжу 

Члени 

атестаційної 

комісії 

Шерстюк П.Я. – 

голова атестаційної 

комісії 

6 Про підготовку до проведення 

батьківських зборів 

Завідувачі 

відділення, 

куратори 

академічних 

груп 

Дикунець А.В., 

Задорожна В.М. – 

завідувачі відділення 

VІІІ засідання 

1.  Про підготовку до проходження 

переддипломної практики здобувачами 

освіти випускних курсів 

15.04. 

2024 

Відповідальний 

за навчально-

виробничу 

практику 

Доповідач: 

Задорожний Р.В. - 

відповідальний за 

навчально-

виробничу практику 

Виступаючі: 

Дикунець А.В., 

Задорожна В.М. – 

завідувачі 

відділення, 

викладачі клінічних 

дисциплін 

2.  Про підготовку до внутріколеджного та 

регіонального етапу проведення захисту 

науково-пошукових проєктів здобувачами 

освіти коледжу 

Методист, 

відповідальний 

за навчально-

виробничу 

практику, 

керівники 

предметних 

гуртків 

Доповідач: Бойчук 

Г.Я. – методист 

Виступаючі: 

Задорожний Р.В. - 

відповідальний за 

навчально-

виробничу практику, 

керівники гуртків 

3.  Аналіз позааудиторних заходів проведених 

цикловими комісіями у 2023-2024 

навчальному році в рамках Тижнів наук 

Методист, 

голови ЦК, 

викладачі 

Доповідач: Бойчук 

Г.Я. – методист 

Виступаючі: 

Голови ЦК 

ІХ засідання 



1 Про підсумки атестації педагогічних 

працівників коледжу у 2024 році 

 

13.05. 

2024 

Члени 

атестаційної 

комісії 

Шерстюк П.Я. – 

голова атестаційної 

комісії 

2 Про виконання   графіків засідань 

циклових  комісій та виконання їх рішень, 

перспективність та глибина питань, які 

вирішуються.   

Методистка, 

голови ЦК 

Бойчук Г.Я. - 

методистка 

3 Про методичні рекомендації щодо 

планування на 2024-2025 н.р. 

 

Керівники 

структурних 

підрозділів 

Берладін І.П. - 

заступник директора 

з навчальної роботи 

4 Аналіз відвідування занять здобувачами 

освіти, робота з попередження пропусків 

занять без поважних причин, запізнень. 

 

Завідувачі 

відділення, 

куратори 

академічних 

груп 

Дикунець А.В., 

Задорожна В.М. – 

завідувачі відділення 

5 Про хід профорієнтаційної роботи, про 

проведення Дня відкритих дверей. 

Керівники 

структурних 

підрозділів 

Шерстюк П.Я. - 

директор 

Х засідання 

1.  Про результати  аналізу плану роботи 

коледжу  за 2023-2024 навчальний рік 
10.06. 

2024 

 

 

 

 

Члени 

адміністрації, 

керівники 

структурних 

підрозділів 

Берладін І.П. - 

заступник директора 

з навчальної роботи 

Бойчук Г.Я. – 

методист коледжу 

2.  Про організацію завершення навчального 

семестру та підготовку до складання 

літньої сесії здобувачами освіти коледжу ІІ 

та ІІІ курсу 223 Медсестринство  

Лікувальна справа та ІІ курсу  Сестринська 

справа 

Заступник 

директора з 

навчальної роботи 

Берладін І.П. - 

заступник директора 

з навчальної роботи  

3.  Про підготовку до проведення практичної 

частини єдиного державного 

кваліфікаційного іспиту зі спеціальності  

Завідувачі 

відділення, голови 

випускових ЦК 

Дикунець А.В., 

Задорожна В.М. – 

завідувачі відділення 

4.  Про результати  огляду навчальних 

кабінетів та лабораторій 

Конкурсна 

комісія, 

Бойчук Г.Я. – 

методист коледжу 

5.  Про підготовку Плану заходів до 

підготовки та організації проведення 

освітнього процесу 2024-2025навчального 

року у Чемеровецькому медичному 

фаховому коледжі 

Керівники 

структурних 

підрозділів 

Шерстюк П.Я. – 

директор коледжу 

6.  Про  підсумки рейтингового оцінювання : 

- педагогічної діяльності викладачів 

(підсумки конкурсу «Кращий викладач 

року»); 

- роботи завідувачів кабінетів, лабораторій 

(підсумки конкурсу «Кращий кабінет 

(лабораторія)» 

- роботи  циклових комісій (підсумки 

конкурсу «Краща циклова комісія  року»)  

- проведених відкритих занять (підсумки 

Заступник 

директора з 

навчальної 

роботи; 

методист 

коледжу; 

відповідальний за 

навчально-

виробничу 

ШЕРСТЮК П.Я.– 

директор, голова  

комісії рейтингового 

оцінювання 

Бойчук Г.Я. – 

методист коледжу 



конкурсу «Моє краще заняття») практику; 

відповідальна за 

виховну роботу; 

голови циклових 

комісій. 

 


